
RESUMEN DE COSTOS TUPA 

1. SECRETARIA GENERAL 

N° 
Proc. 

AREA PROCEDIMIENTO 

COSTO 
POR 

TRAMITE 
S/. 

1.1 Secretaria 
General 

Acceso  la información pública Gratuito 

• PAGO DE S/. 0.20 POR COPIA, ANTES DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION 

1.2 Secretaria 
General 

Copia simple  de documento de expediente en trámite 
por el mismo administrado 

0.20 

1.3 Secretaria 
General 

Copia certificada de documento expedienten tramite 
por el mismo administrado 

3.50 

1.4 Secretaria 
General 

Denuncia y o petición administrativa Gratuito 

1.5 Secretaria 
General 

Recurso impugnativo Gratuito 

NOTA: Para mayor información y detalle ver TUPA en:  www.munisachaca.gob.pe 

 

2. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA 

N° 
Proc. 

AREA PROCEDIMIENTO 

COSTO 
POR 

TRAMITE 
S/. 

2.10 GERENCIA  DE 
ADMINISTRACIÓN 
TRIBUTARIA 

Constancia de no adeudar tributos  27.80 

2.11 Gerencia de 
Administración 
Tributaria 

Certificado o Constancia de Contribuyente 27.60 

2.13 Gerencia de 
Administración 
Tributaria 

Copia de Declaración Jurada Mecanizada 12.30 

2.20 Gerencia de 
Administración 
Tributaria 

Licencia de Funcionamiento para 
Establecimiento Calificado con Nivel de Riesgo 
Bajo 

242.90 

2.21 Gerencia de 
Administración 
Tributaria 

Licencia de Funcionamiento para 
Establecimientos Calificados  
Con Nivel de Riesgo Alto 
Con Nivel de Riesgo Muy Ato 
 

 
 
515.20 
1,832.10 
 

2.22 Gerencia de 
Administración 
Tributaria 

Licencia de Funcionamiento Cesionario para 
Establecimientos Calificados con Nivel de Riesgo 
Bajo o Medio 

 
217,30 

2.24 Gerencia de 
Administración 
Tributaria 

Licencia de Funcionamiento para Mercados de 
Abastos, Galerías Comerciales y Centros 
Comerciales 

 
1,862.20 

NOTA: Para mayor información y detalle ver TUPA en:  www.munisachaca.gob.pe 

http://www.munisachaca.gob.pe/
http://www.munisachaca.gob.pe/


2.26 Gerencia de 
Administración 
Tributaria 

Transferencia de Licencia de Funcionamiento o 
Cambio de Denominación o Nombre Comercial 
de la Persona Jurídica 

 
29.60 

2.27 Gerencia de 
Administración 
Tributaria 

Duplicado de Licencia de Funcionamiento 40.30 

2.28 Gerencia de 
Administración 
Tributaria 

Autorización para Instalación de Elemento 
Publicitario en Inmueble de Propiedad Privada 

 
54.10 

2.29 Gerencia de 
Administración 
Tributaria 

Autorización para Instalación de Elemento 
Publicitario en Inmueble de Propiedad Privada 

 
197.50 

2.30 Gerencia de 
Administración 
Tributaria 

Autorización para la Utilización del Espacio de 
Uso Público para Instalar Anuncios 

 
54.70 

2.31 Gerencia de 
Administración 
Tributaria 

Autorización para Colocación de Bambalinas y/o 
Afiches y/o otros Elementos Móviles 

 
25.40 

2.32 Gerencia de 
Administración 
Tributaria 

Autorización Temporal para Instalación de Stand 
en Evento Ferial, Comercial o Similar  

 
62.70 

2.33 Gerencia de 
Administración 
Tributaria 

Autorización para Comercio en Zonas y Vías 
Publicas 

61.20 

2.35 Gerencia de 
Administración 
Tributaria 

Autorización Temporal para la Instalación de 
Juegos Mecánicos y/o Recreativos 

122.50 

2.36 Gerencia de 
Administración 
Tributaria 

Autorización de Espectáculos Públicos no 
Deportivos 

219.40 

2.37 Gerencia de 
Administración 
Tributaria 

Carnet de Sanidad 24.30 

2.38 Gerencia de 
Administración 
Tributaria 

Autorización Temporal para la Realización de 
fiestas Patronales, religiosas 

63.80 

NOTA: Para mayor información y detalle ver TUPA en:  www.munisachaca.gob.pe 

 

3. GERENCIA DE DESARROLLO URBANO 

N° 
Proc. 

AREA PROCEDIMIENTO 

COSTO 
POR 

TRAMITE 
S/. 

3.1.30 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Modificación de Proyecto de Habilitación 
Urbana-Modalidad C y D Comisión Técnica 

941.10 

3.1.31 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Recepción de Obras de Habilitaciones Urbana-
Sin Variaciones 

979.40 

3.1.32 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Recepción de Obras de Habilitación Urbana-Con 
Variación que no se consideren sustanciales 

1274.50 

http://www.munisachaca.gob.pe/


3.1.33 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Independización o Parcelación de Terrenos 
Rústicos 

269.70 

3.1.34 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Subdivisión de Lote Urbano 256.80 

3.1.35 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Regularización  de Habilitaciones Urbanas 
Ejecutadas 

1,150.70 

3.1.37 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Autorización de Instalación de Infraestructura 
Necesaria para Prestación de Servicios de 
Telecomunicaciones 

356.70 

3.1.38 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Prórroga de la Autorización de Instalación de 
Infraestructura Necesaria para la Prestación de 
Servicios de Telecomunicaciones 

63.90 

3.1.39 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Regularización de Instalación  de  
Infraestructura Necesaria para la prestación de 
Servicios de Servicios de Telecomunicaciones 

377.40 

3.1.40 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Autorización para la Instalación de 
Infraestructura y Despliegue de la Banda Ancha 

744.20 

3.1.41 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Certificación de Numeración 34.90 

3.1.43 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Certificado de Parámetros Urbanísticos y 
Edificaciones 

64.70 

3.1.44 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Certificado de Catastro y/o Negativo de 
Catastro  

91.20 

3.1.45 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Certificado de Compatibilidad de uso 62.60 

3.1.46 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Constancia de  Posesión para acceso den 
Servicios básicos 

60.90 

3.1.47 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Visacion de Planos para  Prescripción 
Adquisición, titulo Supletorio y Rectificación de 
Linderos y Medidas Perimétricas 

115.30 

3.1.48 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Autorización para Levantar Cercos Perimétricos 
en Predios Rústicos 

237.80 

3.1.49 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Certificado de Inmuebles en Estado Ruinoso 66.60 

3.1.50 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Certificado de Jurisdicción  70.50 

3.1.51 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Autorización para la Instalación de  estructuras 
de exhibición de elementos Publicitarios en 
Propiedad Privada 

238.40 

3.1.52 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Autorización para extradición de Materiales no 
Metálicos de Álveos o Causes y otros afines 

220.80 

3.1.53 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Inspecciones Técnicas de Seguridad en 
Edificaciones(ITSE) 

106.90 

3.1.54 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Inspecciones Técnicas de Seguridad en 
Edificaciones (ITSE) 
Riesgo Alto 
Riesgo Muy Alto 

 
 

459.40 
1,698.30 

31.55 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Renovación del Certificado ITSE-Para Objetos de 
Inspección de Riesgo bajo o Riesgo Medio 

81.60 

3.1.56 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Renovación del Certificado ITSE-Para objetos de 
Inspección de riesgo Alto o Riesgo Muy Alto 
Riesgo Alto 
Riesgo Muy Alto 

 
 

267.80 
1,280.70 



3.1.57 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Evaluación de las Condiciones de Seguridad de 
los Espectáculos Públicos no Deportivos (ECSE) 

323.30 

3.1.58 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Visita Ocular EN  ITSE 79.20 

3.1.59 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

DUPLICADO DEL Certificado de Inspección 
Técnica de Seguridad en Edificaciones 

45.90 

3.1.60 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Autorización para Ejecución de Obras de 
Servicios Públicos en Áreas de Dominio Publico 

318.80 

3.1.62 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Autorización para Preparación Y/O Modificación 
de Vereda, Bermas y otros 

253.10 

3.1.63 Gerencia de 
Desarrollo Urbano 

Instalación de Conexiones Domiciliarias de 
Servicios Públicos de agua Potable y Desagüe 

43.00 

NOTA: Para mayor información y detalle ver TUPA en:  www.munisachaca.gob.pe 

 

4. ÁREA FUNCIONAL REGISTRO CIVIL, SEPARACIÓN CONVENCIONAL Y DIVORCIO 

ULTERIOR Y CEMENTERIOS 

 

N° 
Proc. 

AREA PROCEDIMIENTO 
COSTO POR 

TRAMITE 
S/ 

4.1 Área funcional 
Registro Civil, 
Separación 
Convencional y 
Divorcio Ulterior y 
Cementerios 

Inscripción ordinaria a de nacimiento y 
expedición de copia certificada 

Gratuito 

4.2 Área funcional 
Registro Civil, 
Separación 
Convencional y 
Divorcio Ulterior y 
Cementerios 

Inscripción extemporánea de nacimientos de 
menores 

Gratuito 

4.3 Área funcional 
Registro Civil, 
Separación 
Convencional y 
Divorcio Ulterior y 
Cementerios 

Inscripción extemporánea  de nacimiento de 
mayores de edad 

Gratuito 

4.3 Área funcional 
Registro Civil, 
Separación 
Convencional y 
Divorcio Ulterior y 
Cementerios 

Reconocimiento de paternidad y/o 
maternidad realizada con posterioridad  a la 
fecha de inscripción 

Gratuito 

4.5 Área funcional 
Registro Civil, 
Separación 
Convencional y 
Divorcio Ulterior y 
Cementerios 

Inscripción  de partida por adopción judicial, 
notarial o administrativa 

Gratuito 

http://www.munisachaca.gob.pe/


4.6 Área funcional 
Registro Civil, 
Separación 
Convencional y 
Divorcio Ulterior y 
Cementerios 

Celebración de matrimonio 
a) Por el Registrador en local municipal en 
día laborable y en horario de trabajo 
b) Por el Registrador en local Municipal en 
día laborable fuera del  horario de trabajo 
c) Por el registrador en el local municipal en 
días sábado, domingo o feriados 
d) Por el Registrador fuera del local 
municipal  en día laborable dentro del 
distrito 
e) Por el Registrador fuera del local 
municipal en días sábado, domingo y 
feriados 
f) Por el Registrador fuera del distrito en día 
laborable 
g)Por el Registrador fuera del distrito en días 
sábado, domingo y feriados 
h) Por el Alcalde en el local municipal en día 
laborable dentro del horario de trabajo 
i)Por el Alcalde en local Municipal en día 
laborable fuera del  horario de trabajo 
j) Por el alcalde en el local municipal en días 
sábado, domingo o feriados 
k) Por el alcalde fuera del local municipal  en 
día laborable dentro del distrito 
l) Por el alcalde fuera del local municipal en 
días sábado, domingo y feriados 
m) Por el Alcalde fuera del distrito en día 
laborable 
n)Por el Alcalde  fuera del distrito en días 
sábado, domingos y feriados 

 

 
97.20 

 
148.80 

 
177.20 

 
224.10 

 
239.50 

 
258.50 

 
291.20 

 
175.90 

 
202.60 

 
218.50 

 
259.80 

 
273.10 

 
300.60 

 
325.94 

4.7 Área funcional 
Registro Civil, 
Separación 
Convencional y 
Divorcio Ulterior y 
Cementerios 

Inscripción de matrimonio realizado en el 
extranjero 

Gratuito 

4.8 Área funcional 
Registro Civil, 
Separación 
Convencional y 
Divorcio Ulterior y 
Cementerios 

Autorización para celebración de 
matrimonio ante otras municipalidades  

98.60 

4.9 Área funcional 
Registro Civil, 
Separación 
Convencional y 
Divorcio Ulterior y 
Cementerios 

Exhibición de edicto en otras 
municipalidades 

26.70 

NOTA: Para mayor información y detalle ver TUPA en:  www.munisachaca.gob.pe 

http://www.munisachaca.gob.pe/


4.10 Área funcional 
Registro Civil, 
Separación 
Convencional y 
Divorcio Ulterior y 
Cementerios 

Dispensa de publicación d edicto 
matrimonial 

76.60 

4.11 Área funcional 
Registro Civil, 
Separación 
Convencional y 
Divorcio Ulterior y 
Cementerios 

Postergación de fecha de celebración de 
matrimonio 

37.50 

4.12 Área funcional 
Registro Civil, 
Separación 
Convencional y 
Divorcio Ulterior y 
Cementerios 

Retiro de pliego matrimonial 42.60 

4.13 Área funcional 
Registro Civil, 
Separación 
Convencional y 
Divorcio Ulterior y 
Cementerios 

Inscripción de disolución de vínculo 
matrimonial en procedimiento No 
Contencioso administrativo seguido ante 
Notaria 

53.40 

4.14 Área funcional 
Registro Civil, 
Separación 
Convencional y 
Divorcio Ulterior y 
Cementerios 

Inscripción de defunción  y expedición de 
primera copia certificada 

Gratuito 

4.15 Área funcional 
Registro Civil, 
Separación 
Convencional y 
Divorcio Ulterior y 
Cementerios 

Inscripción de muerte presunta y expedición 
de primera copia certificada 

Gratuito 

4.16 Área funcional 
Registro Civil, 
Separación 
Convencional y 
Divorcio Ulterior y 
Cementerios 

Inscripción de partidas o anotaciones 
marginales por mandato judicial y/o notarial 

Gratuito 

4.17 Área funcional 
Registro Civil, 
Separación 
Convencional y 
Divorcio Ulterior y 
Cementerios 

Rectificación administrativa de Actas Gratuito 

NOTA: Para mayor información y detalle ver TUPA en:  www.munisachaca.gob.pe 

http://www.munisachaca.gob.pe/


4.18 Área funcional 
Registro Civil, 
Separación 
Convencional y 
Divorcio Ulterior y 
Cementerios 

Expedición de copias certificadas de actas de 
nacimiento matrimonio y defunción 

13.80 

4.19 Área funcional 
Registro Civil, 
Separación 
Convencional y 
Divorcio Ulterior y 
Cementerios 

Expedición de copias certificadas de actas de 
nacimiento, matrimonio y defunción visadas 
por el Alcalde 

36.60 

4.20 Área funcional 
Registro Civil, 
Separación 
Convencional y 
Divorcio Ulterior y 
Cementerios 

Constancia negativa de inscripción de 
matrimonio, nacimiento o defunción13 

36.60 

4.21 Área funcional 
Registro Civil, 
Separación 
Convencional y 
Divorcio Ulterior y 
Cementerios 

Certificado de Viudez o soltería 37.90 

4.22 Área funcional 
Registro Civil, 
Separación 
Convencional y 
Divorcio Ulterior y 
Cementerios 

Separación  convencional 217.20 

4.23 Área funcional 
Registro Civil, 
Separación 
Convencional y 
Divorcio Ulterior y 
Cementerios 

Divorcio Ulterior 249.90 

4.24 Área funcional 
Registro Civil, 
Separación 
Convencional y 
Divorcio Ulterior y 
Cementerios 

Autorización de exhumación y/o traslado de 
cadáveres a otro cementerio 

57.70 

4.25 Área funcional 
Registro Civil, 
Separación 
Convencional y 
Divorcio Ulterior y 
Cementerios 

Autorización para colocación  de lapidas, 
placas u ornamentos sobre selladura de os 
nichos 

57.70 

NOTA: Para mayor información y detalle ver TUPA en:  www.munisachaca.gob.pe: 

 

 

 

 

http://www.munisachaca.gob.pe/


5. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO SOCIAL 

N° 
Proc. 

AREA PROCEDIMIENTO 

COSTO 
POR 

TRAMITE 
S/. 

5.1 Gerencia de Desarrollo 
Económico y social 

Inscripción de asociaciones y/o organizaciones 
sociales y/o modificación a la inscripción 
 

25.40 

5.2 Gerencia de Desarrollo 
Económico y social 

Reconocimiento de organización social de base para el 
programa social del vaso de leche 
 

Gratuito 

5.3 Gerencia de Desarrollo 
Económico y social 

Inscripción en el registro municipal de persona con 
discapacidad 

Gratuito 

5.4 Gerencia de Desarrollo 
Económico y social 

Evaluación para el sistema de focalización de 
hogares SISFHO 

Gratuito 

5.5. Gerencia de Desarrollo 
Económico y social 

Inscripción para ser beneficiario del 
Programa del Vaso de Leche 

Gratuito 

5.6 Gerencia de Desarrollo 
Económico y social 

Constancia de no estar inscrito en el 
Programa del vaso de Leche 

Gratuito 

NOTA: Para mayor información y detalle ver TUPA en:  www.munisachaca.gob.pe: 
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